
 
 

 

校发〔2020〕4号 

 

中央团校（中国青年政治学院） 

教职工在新冠肺炎疫情防控期间返校复工

暂行管理办法 

 (2020 年 2 月 12 日学校党委常委集体研究通过) 

 

为加强新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，有效减

少人员聚集，阻断疫情传播，保障学校教职工生命安全和身

体健康，同时，确保学校各项业务工作有序开展，根据党中

央、国务院和团中央、北京市有关疫情防控要求以及《中央

团校（中国青年政治学院）新型冠状病毒感染肺炎防控工作

指引》，经学校党委常委集体研究，在疫情防控期间，对教

职工返校复工做以下安排。  

1.按照我校《关于 2020 年寒假教职工放假安排的通知》

（校办发〔2019〕15 号）有关要求，全校教职工应于 2020 年

2 月 17 日开学。因为疫情防控的要求，暂不要求所有教职员

工到校到岗工作，全员复工、正常上班的时间另行通知。 

2.学校领导要切实担负起疫情防控和工作运行的领导责

任，在正常工作日每天必须有一位学校领导在校在岗值班带



 
 

班，所有校领导保持通讯畅通，能够随时到岗。 

3.所有教职工均应做好开学复工的准备，每天应及时向

所在部门报告身体状况。目前还在京外的在岗在编教职工，

除尚在湖北的和 14 日内有武汉地区人员接触史的人员以外，

具备返京条件的人员应在 2 月 17 日前返京，按规定居家健

康观察，以备观察期满后返校工作。所有教职工必须保持通

讯畅通。 

4.承担值班值守、信息报送、人员管理、校园管理、运行

保障等疫情防控任务的教职工，必须按照学校和部门工作安

排，不折不扣完成任务。 

5.承担团干部教育培训、研究生教学授课任务的教师，

须认真备课，准备好讲稿、课件，以随时就位。承担学习贯

彻党的十九届四中全会精神、理论 DNA 等新增课程授课任务

的教师，如果没完成试讲的，要尽快备课，将课件发给相关

人员审议，正式开学前条件成熟时可安排试讲。 

6. 校办、总务部、研究生部等防控任务重的部门要确保

人员到位，工作运行到位，具体由部门负责人安排，不要求

部门的所有人员每天到校。体育馆暂停开放，体育场按现行

规定开放。 

7.党委组织部、党群工作部、教务部、轮训部、科研部等

部门在正常工作日每天至少有 1 人值班。部门负责人要合理

安排人员轮流到校工作，原则上每间办公室只可 1 人在岗工



 
 

作。培训中心、音像出版社根据需要确定是否安排人员值班。

图书馆暂停开放。 

8.教研部门可暂时不安排人员到校上班，但需要时必须

随时到位。部门负责人、课程组负责人要督促教师做好备课

和科研工作。 

9.巡视整改任务重的部门和相关人员要抓紧时间完成任

务，可在家办公，如有需要可随时到办公室处理相关事务。 

10.每日到校工作的教职工做钉钉打卡记录。每日不需要

到校工作的教职工若需返校应请示本部门领导同意。 

11.在疫情结束前，校园施行封闭式管控措施，入校须出

示工作凭证（校园卡或身份证）、接受体温监测，体温≥37.3℃

的教职工不得进入校园。教职工本人或共同生活的家庭成员

存在发热和其他可疑症状者，处于健康观察期、医学隔离观

察期者，不得返校工作。 

12.教职工上班途中必须做好个人安全防护，尽量避免置

身人群聚集环境，进入学校时或在校内设立的体温监测点主

动接受体温监测。在校工作的教职工应加强个人防护，公共

服务人员必须按规定佩戴口罩。办公室要经常开窗通风，保

持室内空气流通，必要时对地面、墙壁、桌面、门把手、电

话机、计算机等物体表面进行消毒。 

13.根据北京市政策，中小学幼儿园开学前，每户家庭可

有一名职工在家看护未成年子女。有需要的教职工可根据自



 
 

身情况，请示本部门领导同意后，妥善安排出勤。 

14.在京教职工，没有到岗工作任务且身体状况等符合要

求的，鼓励参加校团委、中青院社区组织的志愿服务工作。 


