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附件 3 
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一、适用范围 

本指南适用于在京中央和国家机关各部委、直属机构、事业

单位、专业总公司及其所属单位聘请外国专家来华工作许可的申

请和办理。 

在京中央和国家机关各部委、直属机构、事业单位、专业总

公司及其所属单位以外的在中国依法设立的其他各类单位，向所

在地省级人民政府外国专家归口管理部门或其委托机关，申请和

办理外国专家来华工作许可。 

二、项目信息 

外国专家来华工作许可是国务院批准的行政许可，项目编码

50003。 

三、办理依据 

1.《行政许可法》。 

2.《中华人民共和国出境入境管理法》第四十一条规定：外

国人在中国境内工作，应当按照规定取得工作许可和工作类居留

证件。任何单位和个人不得聘用未取得工作许可和工作类居留证

件的外国人。 

3.《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》
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（国务院令第 412 号）第 443 项：外国专家来华工作许可。 

4.《中国人民共和国外国人出入境管理条例》第十六条规定：

工作类居留证件，应当提交工作许可等证明材料；属于国家需要

的外国高层次人才和急需紧缺专门人才，应当按照规定提交有关

证明材料。 

四、受理机构 

国家外国专家局外国专家服务大厅 

五、决定机构 

国家外国专家局 

六、审批数量 

根据我国经济社会发展需要确定。 

七、办理条件 

（一）申请人条件 

办理外国专家来华工作许可的申请人应遵守中国法律法规，

身体健康，无犯罪记录，并符合下列条件之一： 

1.为执行政府间、国际组织间协议、协定和中外经贸合同，

应聘在中国工作的外国籍专业技术或管理人员； 

2.应聘在中国从事教育、科研、新闻、出版、文化、艺术、

卫生、体育等工作的外国籍专业技术或管理人员； 

3.应聘在中国境内的企业中担任副总经理以上职务，或享受

同等待遇的外国籍高级专业技术或管理人员； 

4.依法在中国注册的境外专家组织或人才中介机构常驻中国
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代表机构的外国籍代表； 

5.应聘在中国从事经济、技术、工程、贸易、金融、财会、

税务、旅游等工作，具有特殊专长、中国紧缺的外国籍专业技术

或管理人员。 

符合本条第 2 款的外国人应取得大学学士学位且具备 2 年以

上相关工作经历；取得硕士及以上专业学位且所学专业与岗位要

求相匹配的，可免除工作经历的要求；取得硕士及以上专业学位

但所学专业与岗位要求不匹配的，如取得与岗位要求相匹配的相

关专业资格证书，可免除工作经历的要求；语言教师应具备大学

学士学位且具有 2 年以上语言教育工作经历，原则上应来自母语

国家，来自非母语国家的须取得所教授语言母语国大学学士及以

上学位。其中具备教育类或师范类学士及以上学位，可免除工作

经历的要求；具备非教育类学士及以上学位并取得所在国教师资

格证、我局认可的国际语言教学资质证书或 TEFL 证书的，可免除

工作经历的要求。 

符合本条第 3 款的外国人应具有大学学士以上学位和 5 年以

上相关工作经历。 

（二） 具备如下条件的，准予批准： 

1.申请材料齐全、材料符合要求； 

2.符合上述外国专家条件。 

（三）有如下情形之一的，不予批准： 

1.申请材料不齐全; 
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2.不符合上述外国专家条件； 

3.不适宜发给来华工作许可的其他情况。 

八、申请材料 

（一）申请材料清单 

1. 新办《外国专家来华工作许可证》申请材料清单 
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2. 新办《外国专家证》申请材料清单 
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3. 延期《外国专家证》申请材料清单 
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4. 变更《外国专家证》申请材料清单 
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5. 注销《外国专家证》申请材料清单 
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6.注销《外国专家来华工作许可证》申请材料清单 
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7.遗补《外国专家证》申请材料清单 
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（二）申请材料提交 

申请人应委托聘请单位通过网上提交信息，国家外国专家局

外国专家服务大厅预审通过后，由聘请单位将书面材料提交给国

家外国专家局外国专家服务大厅。 

九、申请接收 

（一）网上信息提交 

登录 https://fewpa.safea.gov.cn/login.php 

（二）书面材料接收 

接收部门名称：国家外国专家局外国专家服务大厅 

接收地址：北京市海淀区北三环西路甲 58 号，北京市海淀区

北京科学会堂北门。 

乘车方式：乘地铁 4 号线“人民大学”站下车，D 出口向

西 400 米；乘公交车 300 路、特 8 快、300 快等在“四通桥西”

站下车。 

办公时间：周一至周五：上午 9:00 至 11:30;下午 13:30 至

16:30，法定节假日除外。 

十、办理基本流程   
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十一、办理方式 

新办《外国专家来华工作许可证》、新办《外国专家证》、

延期《外国专家证》、变更《外国专家证》、注销《外国专家证》、

注销《外国专家来华工作许可证》、遗补《外国专家证》均按照

如下一般程序办理： 

（一）聘请单位在网上提交申请信息。 

（二）受理机构对网上提交的信息进行预审，预审通过的由

聘请单位向受理机构提交书面申请材料。 

（三）受理机构对申请进行初审，决定是否受理。对予以受

理的，向聘请单位出具《国家外国专家局行政许可受理单》；对

申请材料不全或不符合法定形式的，一次性告知聘请单位需要补

正的材料；对于不予受理的，向聘请单位说明不予受理理由。 

（四）相关司室对受理的材料进行审查，决定是否准予许可。 

（五）通知聘请单位审批决定。通过邮寄或面取的方式，对

准予许可的聘请单位送达有关证书，对不予许可的出具《国家外

国专家局行政许可通知书》。 

十二、审批时限 

审批机关对受理的外国专家来华工作许可申请进行审查，在

20 个工作日内做出相关决定并告知聘请单位，特殊情况可延长 10

个工作日。遇特殊情况需延长期限的，应将延长期限的理由告知

聘请单位。 

十三、审批收费依据及标准 
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不收取费用。 

十四、审批结果 

审批通过的向申请人颁发《外国专家来华工作许可证》或《外

国专家证》。 

十五、结果送达 

做出行政决定后，将通过网上公告的方式通知聘请单位。审

批通过的，聘请单位现场领取《国家外国专家局行政许可决定通

知书》及《外国专家来华工作许可证》或《外国专家证》；审批

不通过的，聘请单位现场领取《国家外国专家局行政许可决定通

知书》。 

十六、申请人权利和义务 

（一）依据《行政许可法》，申请人依法享有以下权利： 

1.了解申请的办理进展； 

2.知晓申请未被受理或批准的原因； 

3.对行政机关实施行政许可享有陈述权和申辩权； 

4.对审批结果申请行政复议或者提起行政诉讼。 

（二）依据《行政许可法》等法律，申请人及其聘请单位

依法履行以下义务： 

1.保证提交的申请材料完备、真实、有效； 

2.若取得许可，应在许可的范围内工作。 

十七、咨询途径 

（一）窗口咨询：国家外国专家局外国专家服务大厅，北京
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市海淀区北三环西路甲 58 号，北京友谊宾馆科学会堂北门。 

（二）电话咨询：010-68949379 （服务大厅） 

                   010-68948899-50512（经技司） 

                   010-68948899-50501（文教司） 

（三）网上咨询：https://fewpa.safea.gov.cn/login.php 

https://www.safea.gov.cn 

（四）电子邮件咨询：fes@safea.gov.cn 

（五）信函咨询：国家外国专家局外国专家服务大厅 

北京市海淀区北三环西路 甲 58 号，北京友谊宾馆科学会堂

北门，邮编：100086。 

十八、监督和投诉渠道 

（一）窗口投诉：国家外国专家局办公室、 

国家外国专家局直属机关纪委 

（二）电话投诉：010-68948899-50614（局办）、 

50615（纪委） 

（三）网上投诉：https://www.safea.gov.cn 

（四）信函投诉：国家外国专家局办公室、国家外国专家局

直属机关纪委，北京市海淀区中关村南大街 1 号北京友谊宾馆 5

号楼 50614 房间（局办）、50615 房间（纪委），邮编：100873Ȃ 

十九、公开查询 

自受理之日起聘请单位可以登录网上系统，实时查询办理状

态和结果。 
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二十、其他注意事项 

（一）办理工作（Z）签证。外国专家持《外国专家来华工作

许可证》、中国被授权单位的签证通知函（电）及有效护照等材

料，向中国驻外使领馆申请办理工作（Z）签证。     

（二）办理《外国专家证》。外国专家在持《外国专家来华

工作许可证》办理工作（Z）签证入境后的 30 日内，向所属外国

专家管理部门申请办理《外国专家证》。 

（三）办理工作类居留证件。外国专家在入境后 30 日内，持

《外国专家证》、工作（Z）签证等材料，到所在地公安出入境管

理部门办理工作类居留证件。 

（四）《外国专家证》登记事项发生变更，应当自登记事项

发生变更之日起的 10 日内，向所属外国专家管理部门申请办理变

更《外国专家证》。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


